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ENTRATA 

 
L’ingresso degli alunni avviene dalle 8.00 alle 9.00 direttamente in sezione. 
Dopo le ore 9.00 gli alunni saranno accompagnati nelle sezioni dai collaboratori 
scolastici. 
In nessun caso i bambini possono entrare nella scuola da soli; i genitori o loro delegati 
devono sempre assicurarsi che i docenti o collaboratori scolastici prendano in carico il 
bambino. 
L’entrata posticipata è possibile fino alle ore 10.30 ed è consentita per un massimo di 
una volta al mese; è importante preavvertire la scuola anche telefonicamente per 
consentire la prenotazione del pasto. 
E’ possibile richiedere la frequenza antimeridiana per l’intero anno scolastico o parte di 
esso; la richiesta scritta deve essere presentata al Dirigente scolastico. 
 

USCITA 

 
L’uscita degli alunni avviene dalle ore 15.45 alle ore 16.00. 
All’uscita i bambini vengono affidati ai genitori o a persone maggiorenni da loro 
delegate per iscritto, tramite apposito modulo da consegnare in segreteria. I genitori 
sono invitati a lasciare l’edificio (compresi gli spazi esterni) entro le ore 16.00. Dopo tale 
orario non è consentito l’accesso ai locali scolastici. 
Si raccomanda ai genitori il rispetto degli orari di uscita; i ritardi nel ritiro del bambino 
verranno annotati sull’apposito registro; nel caso di ripetuti ritardi la scuola valuterà 
l’opportunità di informare i servizi sociali. 
Sono previsti due orari per uscita anticipata: alle 11.45 (Casirate 11.30) oppure alle 
12.50; è importante preavvertire la scuola anche telefonicamente per consentire la 
preparazione del bambino.  
L’uscita anticipata non prevede il successivo rientro a scuola nella stessa giornata. 
 

 
 
 
 

MENSA 
 
 
 
 
 

 
L’iscrizione al servizio mensa è relativa a tutto l’anno scolastico e per tutti i giorni della 
settimana; tale opzione può essere modificata una sola volta nel corso dell’anno 
scolastico, con richiesta scritta e motivata. 
Per gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa, l’uscita è prevista alle ore 11.30 
per la scuola di Casirate d’Adda e alle ore 11.45 per le scuole di Arzago d’Adda e di 
Calvenzano e il rientro è alle ore 13.30. 
Non verranno offerti piatti alternativi a quelli previsti dal menù elaborato dai 
competenti uffici dell’ASL. È invece previsto un menù alternativo per motivi di salute; in 
tal caso rivolgersi al competente ufficio comunale, presentando idonea certificazione 
medica. È possibile richiedere per tre giorni la dieta in bianco in presenza di malesseri 
temporanei presentando una richiesta scritta dal genitore. 
Sono inoltre previsti menù differenziati per motivi religiosi, anche in questo caso 
occorre presentare una richiesta presso il competente ufficio comunale.  
Si evidenzia che, nel caso il bambino presente a scuola, si assenti nel corso della 
giornata (ad esempio per un malore improvviso), non sempre potrà essere garantito 
l’annullamento del pasto. 
 

ASSENZE 

 
È opportuno che i bambini riprendano la frequenza solo dopo che le condizioni di salute 
siano tornate ottimali. 
È preferibile avvisare la scuola telefonicamente per ogni assenza del bambino. Dopo 
venti giorni consecutivi di assenza, senza comunicazioni da parte della famiglia, le 
insegnanti informeranno la segreteria che si metterà in contatto con i genitori, per 
verificare la situazione e valutare l’opportunità di depennare il bambino dall’elenco  
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degli iscritti, in modo da consentire la frequenza a bambini in lista d’attesa. In ogni caso 
dopo trenta giorni consecutivi di assenza ingiustificata, cioè non documentata da 
apposita certificazione, l’alunno verrà depennato dagli elenchi degli iscritti. 
 

IGIENE E SALUTE 

 
Di norma a scuola non si somministrano farmaci. Ai genitori o a persone da loro 
delegate è consentito l’ingresso nell’edificio scolastico per la somministrazione del 
farmaco, previa richiesta scritta e certificazione medica che attesti la somministrazione 
indispensabile e indifferibile in orario scolastico, da presentare in segreteria. 
In caso di necessità di farmaci salvavita, i genitori si devono rivolgere alla segreteria 
didattica per informazioni rispetto alla documentazione da presentare per ogni singolo 
caso. 
È consigliabile evitare o almeno ridurre la frequenza scolastica quando il bambino 
presenta ingessature, fasciature, punti di sutura, in quanto l’attività didattica della 
scuola dell’infanzia, basata fondamentalmente sul gioco, sul movimento e 
sull’esperienza concreta, potrebbe non essere idonea per situazioni che limitano in 
parte l’autonomia del bambino. Per accedere alla frequenza in tali condizioni, al 
genitore verrà richiesta la sottoscrizione di una dichiarazione dove egli attesta di essere 
consapevole che la scuola non dispone di risorse umane aggiuntive o di ausili particolari 
che possano rispondere in modo completamente adeguato ai bisogni di bambini con 
ingessature, fasciature, punti di sutura, corredata da certificazione medica che indichi la 
possibilità per l’alunno di rientrare a scuola.  
È consigliabile informare le docenti qualora il bambino contragga una malattia infettiva 
(es. varicella, pediculosi, ossiuri….), perché questo, nel rispetto del diritto alla 
riservatezza, permetterà di intervenire tempestivamente ed evitare la diffusione del 
problema. si fa presente che le malattie infettive sono di competenza dell’ufficio igiene 
territoriale. Per quanto riguarda la pediculosi, informazioni e procedure per la 
comunicazione scolastica sono aggiornate sul sito dell’istituto comprensivo di Casirate 
d’Adda: www. iccasirate.gov.it. 
 

FESTE DI 
COMPLEANNO 

 
Come indicato nel Regolamento di Istituto, art.39, ..” potranno essere portati a scuola 
soltanto cibi preconfezionati, acquistati in rivendite autorizzate, in occasione di eventi 
particolari, non per le feste di compleanno che verranno effettuate dalle famiglie, fuori 
dall’orario scolastico.” 
Eventuali inviti personali a feste di compleanno vanno distribuiti a cura dei genitori 
all’esterno dell’edificio scolastico. 
 

VESTIARIO ED 
EFFETTI 

PERSONALI 

 
È consigliabile vestire i bambini in modo pratico per favorire l’autonomia nelle 
operazioni connesse all’igiene personale. 
La scuola non può assicurare la tutela degli effetti personali che gli alunni portano 
spontaneamente da casa, è pertanto consigliabile non affidare ai bambini oggetti di 
particolare valore economico o affettivo perché potrebbero essere smarriti, scambiati o 
sottratti anche involontariamente. È inoltre vietato lasciare ai bambini oggetti di piccole 
dimensioni perché potrebbero essere ingeriti. 
 

ASSEMBLEE E 
COLLOQUI 

 
Durante le assemblee e i colloqui non è consentito portare a scuola i bambini, sia 
perché non è possibile assicurare loro un’adeguata sorveglianza, sia perché gli 
argomenti affrontati in tali occasioni, riguardano gli adulti.  
Per lo svolgimento dei colloqui è richiesta la presenza di un genitore o tutore, non sono 
quindi consentite deleghe. 
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Il genitore non convivente con l’alunno può chiedere di ricevere al proprio recapito le 
convocazioni per assemblee e colloqui: occorre fare richiesta scritta in segreteria, 
all’ufficio alunni. 
 

DISTRIBUZIONE 
VOLANTINI 

La distribuzione agli alunni di volantini è regolamentata dal Consiglio di Istituto e 
autorizzata dal Dirigente scolastico. 


